FEN iSLERi MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK, iLKELER VE TANIMLAR

AMAC
. Madde 1- Bu Yonetmeliknin amaci, Kirsehir Belediyesi’nde faaliyet gdsteren Fen
Isleri Midiirligii’niin kurulusg, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢aligmalarini diizenlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu Yonetmelik, Fen Isleri Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gdsteren
birimlerin teskili, gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve
yiiriitiilmesine iligkin esas ve usulleri kapsar.

DAYANAK
Madde 3- Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

ILKELER

Madde 4- Belediye Hizmet ve Faaliyetlerinde etkinlik, adalet, hizmette kaliteyi
saglamak, kurumun giiclii ve zayif yonlerini tespit ederek sorunlara kalict ve yerinde ¢6zim
iiretmek.

Belediye’nin amagclarini, hedeflerini ve bu hedeflere ulagmayr miimkiin kilacak
yontemleri belirlemek, gerekli planlamalar1 yapmak.

Belediye’nin giiclii ve zayif yonlerini belirlemek, karsi karsiya oldugu firsat ve
tehditleri analiz etmek, gelecege doniik stratejiler belirlemek.

Yonetici ve diger pozisyonlarda gorev yapan personelin motivasyonunu saglamak,
performansini artirmak, toplam kalite yonetimine ge¢mek.

TANIMLAR
Madde 5- Bu Yonetmelik *de ad1 gegen;
Belediye : Kirsehir Belediyesini,
Baskanlik : Kirsehir Belediye Baskanligini,
Baskan : Kirsehir Belediye Baskanini,
Meclis : Kirsehir Belediye Meclisini,
Enciimen : Kirsehir Belediye Enclimenini,

Miidiirliik : Fen Isleri Miidiirliigiinii ifade eder.



IKiNCIi BOLUM
MUDURLUGUN KURULUSU VE GOREVLERI

KURULUSU
Madde 6- Miidiirliigiin Gorevlerini daha etkin ve verimli yiiriitebilmesi i¢in asagidaki
birimlerden olusur:

A) Alt Yap1 Kanalizasyon Birimi

B) Yol Ust Yap1 ve Asfalt Birimi

C) Yapim isleri Uygulama ve kontrol Birimi
D) Ihale ve Sayin Alma Birimi

MUDURLUGUN GOREVLERI
Madde 7- Miidiirligiin Gorevleri asagida sayilmistir

1. Belediye smirlan igerisinde yeni agilacak yollarin, kaldirimlarin ve altyapi
giizergahlarmin Imar Durumlarmin Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin goriisii dogrultusunda
yapilmasini ve mevcut durumunun onarilmasimni saglamak,

2. Her zaman ve her sartta yollarin ulasima agik tutulmasini, bunun i¢in ihtiya¢ duyulan
malzemelerin zamaninda temin edilerek kullanicilara verilmesini saglamak

3. Vatandagslarin istek ve sikayetlerini degerlendirerek sonucunu ilgili kisi ve kurumlara
iletmek.

4. Belediye smirlar1 igerisindeki yeni yapilan yollar1 asfaltlamak, mevcut ve bozulan
asfaltlarin onarilmasi ¢alismalarini yiirtitmek.

5. Genigsletilmesi gereken yollarin genisletilmesini ve tesviyelerinin yapilmasini, mevcut
yollarin imar planina uygun hale getirilmesini saglamak,

6. Ihtiyag olmas1 durumunda yollara stabilize serilmesi ve sikistirilmasi islemlerinin
yapilmasini saglamak

7. Imar planma ay kin olarak yollara yapilan tecaviizlerin kaldirilmasi, &zel miilkiyet
iizerinden gegirilen yollar ve alt yapilarin imar planma uygun sekilde yapilmasini saglamak,

8. Kaldirimlara araglarin park edilmesini 6nlemek i¢in engelleyici malzeme alimi ve
montajini saglamak.

9. Bozulan yikilan orta refiijlerin tamiri, kavsak diizenlemeleri yapmak yaptirmak

10.  Diger Miidiirliik ve birimlere gerekli arag, gerec destegi saglamak

11.  Kagak veya ruhsatma aykiri yapilarin yikim islemlerinde, birimine bagl is¢i, makine ve
her tiirlii arag ve gerecin gonderilmesini saglayarak ilgili birimlerle uyumlu calismalarini
saglamak.

12.  Kar ve buzlanma ile miicadele etmek.

13.  Baskanlik¢a uygun goriilmesi halinde, okullar bahgelerinin diizenlenmesini, asfalt ve
bordur yapilmasini saglamak.

14, Calisma programlarinin icra edilmesinde istihdam edilen insan kaynagmnin sevk ve
idare edilmesini saglamak.

15. Gerekli yerler istinat duvari1 ve merdivenli yol yapilmasmi saglamak

16. Kentte Kres, Saglik Ocagi, Huzur Evi, Aile Danisma Merkezleri, Kiiltiir ve Sanat
Merkezleri, Belediye Hizmet Binalari, Sokak Cocuklar1 Evleri, Hayvan Hastanesi ve
Muhtarlik binalarmin ve Baskanlik tarafindan karar verilen diger yapilarin yapimi, tadilat ve
onarimini yapmak ve yaptirmak

17.  Bolgedeki moloz ve harfi yatlarin toplanmasi ve dokiim yerlerine naklinin yapilmasini
saglamak.



18.  Fen lsleri Miidiirliigii tarafindan mal, hizmet ve yapim isleri ile ilgili olarak Projesi
hazirlanarak ihalesi yapilan islerin alim ve imalat siirecinde yiiklenicilere 6demelerin
saglanabilmesi i¢in kontrolliik biirosu ile koordineli ¢alisarak is konularina gére hak edislerini
diizenlemek.

19. Resmi ve 6zel kuruluslarin veya vatandaslarin yol kazi ¢aligmalarma iliskin taleplerini
degerlendirmek.

20.  Stok durumu ve malzeme depolarmin zamanida kontrol edilmesini saglamak.

21.  Diger birimlere gerekli arag, gere¢ ve insan kaynagi destegi saglamak.

22.  llgili mevzuat geregi ilce hudutlar1 dahilinde altyap: ve {ist yap1 hasar bedellerini
tahakkuk ettirmek ve tahsili igin Mali Hizmetler Miidiirligiine intikal ettirmek.

23.  Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan ilgili mevzuat hiikiimlerine goére ihale suretiyle
yapilan yatirim ihalelerinin kontrolliik hizmetlerini yerine getirmek.

24.  Miudirlik kapsaminda yapilan ve yaptirilan her tiirlii insaat yapim ve onarim islerinin
yonetmeliklere uygun yiiriitiilmesini saglamak.

25. Y1l igerisinde yliriitiilecek ¢alismalarin yatirim plan ve programinin hazirlanmasini ve
takip edilerek sonug¢landirilmasini saglamak

26.  1lin Sosyo-Ekonomik ihtiyacit dogrultusunda miidiirliigiin programlarina gore projeler
iretmek ve fizibilite raporlar1 hazirlamak.

27.  Fen lsleri Miidiirliigiiniin faaliyetleri ile ilgili tiim miiracaatlarm ve dilekgelerin
konularinin tespitini miiteakip ilgili birime iletmek, sonuglanan evraklarin gerekli olan yerlere
sevkini yapmak, biitiin evraklar1 dosyalayarak diizenli bir bi¢imde arsivlemek, belediyemizle
muhatap yiiklenici ve teknik elemanlarm ilgili kanun, tiizilk ve genelgeler dogrultusunda
mesleki mesuliyet erini takibini yapmak

28.  Midiirliik ile ilgili yeni bina yapmak ve yaptirmak.

29.  Belediye Baskani1 ve Bagkan Yardimcilar1 tarafindan yazili ve s6zlii olarak verilen tiim
gorevleri yerine getirmek.

MUDURUN GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Madde 8- Miidiiriin Gorev Yetki ve Sorumluluklar::

1. Bu yonetmelikte belirtilen miidiirlik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli
sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
2. Alt birim yetkilileri arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi

nedenlerle ayrilan alt birim yetkililerinin yerine, bir baskasmin gorevlendirilmesi ve
hizmetlerin aksamamasi igin g erekli 6nlemleri almak,

3. Midiirliik servislerinin planli ve programli bir sekilde calismalarmi diizenleyerek,
personel arasinda uyumlu bir isgbirligi ortami kurulmasini saglamak ve c¢alismalarin izlemek,
denetlemek,

4. Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarmi ve
bunlarla ilgili yaymnlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini
saglamak,

S. Midiirliigiin ¢aligmalarmi mevzuat esaslarina gore diizenlemek amaciyla her yil
caligma programi hazirlamak, bagkanligin onayma sunmak,

6. Bagkanlik¢a onaylanan calisma programinin gergeklesmesi icin gereken malzemeyi
temin etmek,

7. Midiirliikte yapilan ¢aligmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
calismalari degerlendirmek,



8. Midiirliige ait biitlin kisimlarin ¢aligmalarin1 izlemek, denetlemek ve gerekli
direktifleri vermek,

9. Miidiiriyetin kurulusuna ve yaptig1 gorevler i¢in ileriye doniik hedefler gostermek,

10.  Harcama yetkilisi olarak, her yil, is ve islemlerinin amaglara, iyi mali yonetim
ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini igeren
i¢ kontrol giivence beyanini diizenlemek ve birim faaliyet raporlarina eklemek,

11.  Miidiirligiin gorev alanlarma giren konularda kesin kararlar vermek, cesitli konulara
iliskin farkl1 yollar ve ¢oziimler arasinda son ve kesin se¢im yapmak,

12.  Belediyenin stratejik plan ve performans programindaki ile ilgili hedefleri
gerceklestirmek,

13.  I¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere ve yargiya intikal eden hususlarda mahkemelere
bilgi, belge ve kolayliklar saglamak,

14.  Miidiir, gorev ve calismalar1 yoniinden Belediye Baskanligma karsi sorumludur.
Baskanlik Makaminca; mevzi at hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

15.  Birim yetkilisi, gérev ve calismalar1 bakimindan miidiiriine kars1 sorumludur. Midiir
tarafindan mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.
16.  Birimler gorevlendirilen personelin, yapacagi isle ilgili gorevlerinin neler oldugu,

miidiir tarafindan diizenlenecek bir i¢c Yonetmelikyle tek tek aciklamali bir sekilde belirtilerek
personele imza karsihiginda verilecek ve personel bu Yonetmelikde belirtilen gorevleri
eksiksiz yapacak ve siirekli olarak ¢alisma masasinda bulunduracaktir.

UCUNCU BOLUM
ORTAK HUKUMLER

MUDURLUK BUTCESI

Madde 9- Fen Isleri Miidiirliigii, 5018 Sayili Yasa kapsaminda Belediye Baskaninin
biitce cagrisina istinaden, yil1 biit¢e tasarilarini hazirlamak ve siiresi i¢erisinde Mali Hizmetler
Miidiirligii’ne gondermek zorundadir.

MUDURLUK IHTIYACLARIN TEMINI

Madde 10- Fen Isleri Miidiirliigii, ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetleri, tabi olunan ihale
mevzuati ¢ergevesinde satin almak veya kiralamak, birime ait mal ve malzemelerin girig-¢ikis
ve muhafaza islemlerini yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak bunlara
iligkin ayniyat kayitlarini tutmakla gorevlidir.

INCELEME VE ARASTIRMA

Madde 11- Fen Isleri Miidiirii, kendi miidiirliigiiniin faaliyet alanlari ile sinirli olmak
iizere; yurti¢i ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme arastirma yapmak
iizere personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Baskanlik Makamindan
gerektiginde Belediye Meclisi’nden onay alinmasi gerekir.

YAZISMALAR
Madde 12- Vatandaglarin resmi kurumlarin ve diger Belediye Birimlerinin
Miidiirliikle yazigmasi oldugu takdirde dncelikle ele almak ve sonuglandirmak zorundadir.

ORTAK GOREVLER
Madde 13- Birden fazla Belediye Birimini ilgilendiren is veya gorev sz konusu
oldugunda Koordinatér Miidiirliik ve Baskanlik Makamu tarafindan belirlenir.

DEGISIKLIiK TEKLIiFi



Madde 14- Bu Yonetmelik *de yapilacak her tiirlii degisiklik teklifinin Bagkan
Onayma sunulmasi islemi insan Kaynaklar1 Miidiirliigii’niin koordinesinde ger¢eklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
o SON HUKUMLER
YURURLUKTEN KALDIRILAN HUKUMLER

Madde 15- Bu Yonetmeliknin yiiriirliige girmesiyle birlikte daha Once yiiriirliikte
bulunan Y onetmelikler yiiriirliikkten kalkar.

YURURLUK
Madde 16- Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanligi’nca

onaylandiktan sonra yiiriirliige girer.

YURUTME
Madde 17- Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Kirsehir Belediye Baskani yiiriitiir.

Yasar BAHCECI Mehmet SAHIN Abubekir KOCYIGIT
Meclis Baskani Katip Katip



