T.C,

KIRSEHIR KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

RELECIYES SU VE KANALIiZASYON iSLERI MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, ilkeler Ve Tanimlar
Amag
Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Kirsehir Belediyesi’nde faaliyet gdsteren Su ve Kanalizasyon Isleri
Midiirliigii’niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢aligmalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yéonerge, Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gdsteren birimlerin
teskili, gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iliskin
esas ve usulleri kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu Yonerge, 5393 sayili Belediye Kanunu hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Ilkeler

Madde 4- Belediyenin Hizmet ve Faaliyetlerinde etkinlik, adalet, hizmette kaliteyi saglamak, kurumun
giicli ve zayif yonlerini tespit ederek sorunlara kalict ve yerinde ¢ozliim iiretmek. Belediye nin
amaclarini, hedeflerini ve bu hedeflere ulagsmayr mimkiin kilacak yontemleri belirlemek, gerekli
planlamalar1 yapmak. Belediye’'nin gii¢lii ve zayif yonlerini belirlemek, karsi karsiya oldugu firsat ve
tehditleri analiz etmek, gelecege doniik stratejiler belirlemek. Yonetici ve diger pozisyonlarda gorev
yapan personelin motivasyonunu saglamak, performansini artirmak, toplam kalite yonetimine gegmek.

Tanmmlar

Madde 5-Bu Yonerge *de adi gecen;

Belediye : Kirsehir Belediyesini,

Baskanlik : Kirsehir Belediye Baskanligini,

Baskan : Kirsehir Belediye Bagkanini,

Meclis : Kirsehir Belediye Meclisini,

Enciimen : Kirsehir Belediye Enclimenini,

Miidiirliik : Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiinii,

Komisyon: Kisi veya kurumlara verilen zararin tespit edilmesi i¢in olusturulacak komisyonu ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Miidiirliigiin Kurulusu Ve Gorevleri

Kurulusu

Madde 6- Miidiirliigiin Gorevlerini daha etkin ve verimli yiiriitebilmesi i¢in asagidaki birimlerden
olusur:

A) Su- Ariza ve Bakim Birimi

B) Kanalizasyon ve Yagmursuyu Birimi
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C) Atiksu Aritma Tesisi Birimi
D) Yaz Isleri ve Thale Birimi

Miidiiriin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde -7

1. Bu Yonergede belirtilen Midiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde yiirtitiillmesini
saglamak.

2. Alt birim yetkilileri arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle ayrilan
alt birim yetkililerinin yerine, bir baskasinin gorevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli
onlemleri almak.

3. Personelin her tiirli 6zlik ve sosyal haklarini izlemek; Miidiirliigiin ¢alisma konulart ile ilgili kurulus
ve birimlerle is birligi kurmak,

4. Mudiirliik servislerinin planl ve programli bir sekilde caligmalarin1 diizenleyerek, personel arasinda
uyumlu bir igbirligi ortami kurulmasini saglamak ve calismalarini izlemek, denetlemek. Miidiirliigiin
faaliyet konulari ile ilgili tiim is ve islemler hakkinda ilgili personele gerekli talimatlar1 vermek.

5. Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarini takip etmeye ¢aligmak
ve bunlarla ilgili yayinlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini saglamak.
6. Miidiirliiglin ¢aligmalarini mevzuat esaslarina gore diizenlemek amaciyla her yil ¢alisma programi
hazirlamak, baskanligin onayina sunmak,

7. Bagkanlik¢a onaylanan ¢alisma programinin gerceklesmesi i¢in gereken malzemeyi temin etmek.

8. Miidiirliikte yapilan g¢aligmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek, calismalar
degerlendirmek.

9. Midiirliigiin faaliyet ve gorevlerinin daha etkili ve verimli hale gelmesi i¢in idarenin stratejik
planinda ileriye doniik hedefler gosterilmesine katki saglamak.

10. Miidiirliiglin Harcama yetkilisi olarak, her yil, is ve islemlerinin amaclara, iyi mali yonetim
ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini iceren i¢ kontrol
giivence beyanin diizenlemek ve birim faaliyet raporlarina eklemek.

11. Belediyenin stratejik plan ve performans programindaki ile ilgili hedefleri ger¢eklestirmek.

12. i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere ve yargiya intikal eden hususlarda mahkemelere bilgi, belge
sunmak ve kolayliklar saglamak.

13. Midiir, gorev ve calismalar1 yoniinden Belediye Baskanligmma karsi sorumludur. Bagkanlik
Makaminca; mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

14. Midiirlige bagh birim yetkilileri, gorev ve ¢aligmalar1 bakimindan miidiiriine kars1 sorumludur.
Miidiir tarafindan mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

15. Birim faaliyetleri ile ilgili, Meclise veya Enciimene gonderilecek dosyalar1 incelemek, usul ve esas
yoniinden goriilen noksanliklarin ilgili miidiirliik¢e giderilmesini saglamak.

16. Calisma verimini arttirmak amaciyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarin1 ve bunlarla ilgili
yayinlar1 satin almak ve abone olmak.

17. Harcama yetkilisi olarak yapilan harcamalarin birim biitcesine, plan ve programlara, iyi mali
yonetim ilkelerine uygun olarak yapilmasini saglar.

18. Birimde mevcut olan tasmirlarin, yonetmelige uygun sekilde sayim, kayit, takip ve kontrol
islemlerinin yapilmasini saglar.
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19. Midiirligi faaliyet konulariyla ilgili olup Belediye meclisinde goriisiilmesi gereken konularda, ilgili
teklifin meclis giindemine alinmak iizere meclis toplanti gliniinden bir hafta 6nce Baskanlik Makaminin
onay1 ile Yazi Isleri Miidiirliigiine bildirmek.

20. Birimler gorevlendirilen personelin, yapacag: isle ilgili gorevlerinin neler oldugu, miidiir tarafindan
diizenlenecek bir i¢ yonergeyle tek tek agiklamali bir sekilde belirtecek gorev tanimlar personele imza
karsilig1 verilecek ve personel bu yonergede belirtilen gorevleri eksiksiz yapacak ve siirekli olarak
calisma masasinda bulunduracaktir.

21. Midirliik ile ilgili ihtiyag duyulmasi halinde hizmet binalarinin yenilenmesi, genisletilmesi, arag
gere¢ ve donaniminin yeterli seviyede olmasi i¢in Belediyenin iist diizey yoneticileri ile goriiserek
gerekli islemleri yapmak ve yaptirmak.

22. Belediye Baskan1 ve Baskan Yardimcilar tarafindan yazili ve sozlii olarak verilen tiim goérevleri
yerine getirmek.

Miidiirliigiin Gorevleri

Madde 8- Miidiirliigiin gorevleri asagida sayilmigtir:

1. Sehrin kaliteli ve sagliklt su ihtiyacini karsilamak icin her tiirlii 6nlemi almak.

2. Sehirdeki su ihtiyact duyulan yerlerin planlamalarini yapmak veya yaptirmak.

3. Sehirdeki igme suyu hatlarinin kontroliinii yapmak veya yaptirmak.

4. Sehre gelen suyun mahalleler arasindaki seviyesini siirekli kontrol altinda tutmak.

5. Sehirde olusan su arizalarina zamaninda miidahale etmek ve su israfin1 6nlemek.

6. Sehirdeki ana ishale hatlarinin bakimin1 yapmak veya yaptirmak.

7. Su kuyularinin, su depolarinin ve terfi merkezlerinin bakimlarini1 yapmak veya yaptirmak.

8. Sehre verilen igme ve kullanma amacli suyun ihtiya¢ halinde aritilmasini saglamak.

9.Sebekeye verilen igme suyunun belirtilen standart ve Olciilere gore siirekli ve diizenli olarak
dezenfekte etmek, yil boyunca gerekli analizleri ve testleri yapmak veya yaptirmak. Yapilan analizlerin
kayitlarini tutmak ve arsivlemek.

10. Sehrin en u¢ noktalarindaki klor seviyesini kontrol altinda tutmak.

11. Yil boyunca kullanilacak malzemeleri belirlemek, ilgili evraklari diizenlemek, gerekli ihale
dokiimanlarini hazirlamak, ihale etmek ve hak edisleri hazirlamak.

12. Midiirligiin kullanacag arag ve gerecleri siirekli ¢alisir halde tutmak ve organize etmek.

13. Sehrin gelisim planina gore yeni su kaynaklari arama ve fizibilite caligmalar1 yapmak veya
yaptirmak.

14. Yapilan ¢aligmalarin tamamindan Baskanlig bilgilendirmek.

15. Su analizleri i¢in gerektiginde tam donanimli laboratuvar kurmak ve igletmek.

16. Personelin izin, mesai ve normal ¢alismalarini diizenlemek.

17. Belediye Baskan1 ve Baskan Yardimcilar: tarafindan yazili ve sozli olarak verilen tiim gorevleri
yerine getirmek.

A) Su -Ariza ve Bakim Birimi

1. Bagli oldugu iistlerinden aldig1 talimatlar ¢ergevesinde sehrin su ihtiyacini karsilamak i¢in her tiirli
onlemi almak, sehirdeki igme suyu hatlarinin kontroliinli yapmak ve yaptirmak.

2. Sehre gelen suyun mahalleler arasindaki seviyesini siirekli kontrol altinda tutmak.

3. Sehirde olusan su arizalarina zamaninda miidahale etmek ve su israfin1 onlemek.

4. Sehirdeki ana ishale hatlarinin kontroliinii bilgisayar ortaminda kontrol etmek ve denetlemek.
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5. Su kuyularinin, su depolarinin ve terfi merkezlerinin bakimlarini yapmak veya yaptirmak.

6. Sehirdeki ana ishale hatlarinin bakim onarim ve revizesini yapmak veya yaptirmak.

7. Miidiirliigiin yaptig1 kazi ¢alismalar1 sonucu meydana gelen asfalt, kaldirim ve benzeri arizalarin en
kisa siirede giderilmesi ve zeminin diizeltilmesi i¢in ilgili birimlere bildirilir.

B) Kanalizasyon ve Yagmursuyu Birimi

1. Kanalizasyon hatt1 bulunmayan cadde ve sokaklara kanalizasyon hatti doseyerek konut ve ticari
alanlarin kanalizasyon baglantisin1 yapmak veya yaptirmak.

2. Yagmur suyu drenaj hatti yapmak veya yaptirmak.

3. Her tiirlii kanalizasyon ve yagmur suyu drenaj hatti arizasini gidererek bakim onarim yapmak veya
yaptirmak.

4. Sehrin alt yap1 haritasini kotlarina uygun olarak hazirlamak veya hazirlatmak.

5. Sehirdeki biitiin yiizey sularinin kanalizasyon sebekesinden ayrimini yapmak veya yaptirmak.

6. Midirligin yaptig1 kazi ¢alismalar1 sonucu meydana gelen asfalt, kaldirim ve benzeri arizalarina
aninda miidahale ederek tamir bakim ve onarimini yaptirmak i¢in ilgili Midiirliik personellerine

bildirmek.

C) Atiksu Aritma Tesisi Birimi

1.Atiksu aritma tesisinin belirlenen usul ve esaslara gére amacina uygun olarak gerekli islemleri
yapmak veya yaptirmak.

2.Atiksu Aritma Tesisine gelen atiksuyun aritilmasi igini yapmak veya yaptirmak.

3. I¢ ve dis denetimlerde tesise gelen denetgilere gerekli bilgileri vererek kolaylik saglamak.

4.Atiksu Aritma Tesisinin isleyisi i¢in gerekli olan makine ve ekipmani ¢alisir halde tutmak i¢in gerekli
caligmay1 yapmak veya yaptirmak.

5. Birimin ihtiyaci olan mal ve hizmet alimlar ile ilgili harcamalar, ilgili mevzuata ve idarenin tist
yonetimi tarafindan belirlenen usul ve esaslara gére yapilmasini saglamak.

D)Yaz isleri ve Thale Birimi

1. Miidiirliige ait i¢ ve dis yazismalar ilgili mevzuata ve idarenin {ist yonetimi tarafindan belirlenen usul
ve esaslara gore yapmak.

2. Miidiirligiin gelen ve giden evraklarini diizenlemek ve arsivlemek.

3. Midiirliiglin y1l boyunca kullanacagi ara¢ gere¢ ve malzemeleri belirlemek ve ilgili evraklar
diizenlemek.

4. Gerekli harcama belgelerini ve ihale dokiimanlarini hazirlamak.

5. Thale islemlerini yiiriitmek ve gerekli harcama belgelerini ve hak edisleri hazirlamak.

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Miidiirliik Biitcesi

Madde 9- Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii, 5018 Sayili Yasa kapsaminda Belediye Baskaninin
biitge ¢agrisina istinaden, yillik biitge tasarisini hazirlayarak Mali Hizmetler Miidiirliigli’ne gonderilir.
Miidiirliik Thtiyaclarin Temini
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Madde 10- Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii, ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetleri, tabi olunan ihale
mevzuati ¢ergevesinde satin almak veya kiralamak, birime ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve
muhafaza iglemlerini yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak bunlara iliskin taginir
kayitlarini tutmakla gorevlidir.

Kisi Veya Kurumlara Verilen Hasarin Tespiti Ve Tazmini

Madde 11-

1. Midiirliigiin faaliyetleri sirasinda Belediyenin kusurlu bulundugu c¢alismalar nedeniyle Belediye
personeli tarafindan, kisi ve kurumlara verilen su tagmasi, kanal tasmasi, su veya kanalizasyon
patlamasi, kanalizasyon hatlarinin tikanmasi ve eskimesi nedeniyle is makinelerinin 6zel kisi ve
kurumlarmm su ve kanal hatlarina zarar vermesi hallerinde Belediye AYKOME biriminin
koordinasyonunda olusturulacak komisyon marifetiyle zarar ziyan tespiti yapilir.

2. Komisyon AYKOME biriminin koordinasyonunda (1) AYKOME birimi personeli, (1) Su ve
Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii teknik personeli, (1) Fen Isleri Miidiirliigii teknik personeli,(1) Zabita
Miidiirliigii Memuru, (1) Kiiltir ve Sosyal Isler Miidiirliigii memuru ile(1) Destek Hizmetleri
Midiirliigii tarafindan gorevlendirilecek teknik personelden olusturulur. Ayrica, asil olarak
olusturulacak bu komisyona, ilgili birimlerce birer adet yedek iiye belirlenir.

3. Komisyon Belediye Baskani1 veya ilgili Baskan Yardimcisi tarafindan gorevlendirilir.

4. Komisyon 11-1 maddede belirtilen hasar durumunun varliliginin tespit edilmesi halinde bu durumu
olusturacak matbu bir tutanak diizenlenerek durum tespit edilir. Tespit edilen durum fotograf veya
benzeri verilerle goriintiilenmesi saglanir.

Diizenlenecek tutanakta oncelikle bu hasar ve zararin Belediyenin kasit, kusur veya ihmalinden
kaynaklanip kaynaklanmadig1 belirtilir. Hasarin genel nitelikli yagmur, kar, donma, sel baskini ve
benzeri olumsuzluklar nedeniyle afet niteliginde olan, Belediyenin kusuru olmayan hallerden
kaynaklandiginin tespiti halinde hasar bedeli 6denmez.

5. Hasarm Imar Mevzuatina aykir, diisiik kot ve benzeri hatali yapilasmadan, ilgililerin tedbirsiz ve
dikkatsizliginden kaynaklandig, kisi veya kurumlarin su sebeke veya kanalizasyon hatlarini1 diizensiz
kullanilmasi, yapilarda ve abone baglantilarinda meydana gelen tikanma, bozulma, boru patlamasi ve
benzeri hallerden meydana geldiginin tespit edilmesi halinde de Belediyece hasar bedeli 6denmez.

6. Tespit edilen hasarin madde 11-1°de sayilan hallerle oldugunun anlagilmasi halinde hasar, ilgililerin
su ve kanalizasyon hattina, binalara verilmigse, Belediyenin ilgili birimleri aracilifiyla oncelikle
Belediyenin ilgili birimlerince gerekli tamir ve diizeltme islemleri yapilir.

7. Tespit edilen hasar, madde 11-1’de belirtilen hallerden dolayi, ilgililerin kullandiklar1 esyalara zarar
verildiginin tespit edilmesi halinde, Komisyon, diizenlenecek tutanakta bu esyalarin tiirii, miktari,
ebatlar1, kullanim siiresi (yaklasik kag¢ yil kullanildig1) elektronik aletlerin ve beyaz esyalarin markasi,
modeli ve biiylikligi, ayrintili olarak belirtilir.

8. Verilen hasar bedelinin karsilanmasinda Oncelik, kullanilan esyalarin 213 Sayili Vergi Usul
Kanununa gore belirlenen iktisadi kiymetlerin faydali d6mrii (amortisman, yipranma siireleri) dikkate
almarak esyanin hasar gliniindeki net piyasa degeri veya rayi¢ bedeli tespit edilir.

9. Esyanin hasar giiniindeki net degerinden maksat; Hasar gérev esyanin hasar gordiigii tarihlerdeki hig
kullanilmamus sifir olarak tabir edilen yeni giincel fiyatindan, esyanin kullanildig1 yila gore belirlenen
amortisman (yipranma payinin) diisiilmesinden sonra kalan degerdir.

Ornek: Hasar gordiigii tespit edilen (X) marka buzdolabinin yaklasik (3) yildir kullanildig1 tespit
ediliyor. Bu buzdolabinin bugiinkii net piyasa degerinin, piyasa fiyat arastirmasi sonucunda KDV dahil
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1.000 TL oldugu anlasiliyor. 213 Sayili Vergi Usul Kanunu'na gore belirlenen elektrikli esyalarin
amortisman (yipranma) stiresi (5) yil olarak belirtilmektedir. Bu durumda Komisyonca, bu buzdolabinin
kalan faydali omrii (5-3)=2 yil olarak belirlenir. Bugiinkii piyasa fiyat1 lizerinden belirlenen fiyati,
esyanin kalan faydali dmriine oranlandiginda, ilgiliye 6denmesi gereken zarar bedelinin (1.000 / 5 )*2
y1l =400 TL olmasi gerekir.

Tespit edilen esyanin kullanma yili veya bugiinkii net degerinin belirlenememesi halinde, ilgililerin
magduriyetinin ortadan kaldirilmasi amaciyla zayi olan esyanin en uygunu ve en ekonomik olaninin
degeri Komisyonca piyasa fiyat arastirmasi ile tespit edildikten sonra ilgililere, Miidiirliigiin ilgili biitge
Odenek tertibinden 6denir.

10. Hasar bedelinin 6denmesi veya karsilanmasi sirasinda tamiratin yapilmasi, esyanin Midiirliige
teslim edilmesi sarttir. Hasar goren esya Midiirlige teslim edilmeden 6deme yapilmaz. Gerek
duyulmast halinde, tamir edilen veya yeniden alinan esyanin fotografi da cekilerek tutanak ve harcama
belgeleriyle birlikte dosyalanir.

11. Hasar goren esyanin yerine baska esya alinmasi halinde veya hasar goren esyanin yerine nakden
odeme yapilmasi halinde, ilgililerden alinan hasarli esyalar Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii Hayir evi
biriminin de goriisii alinarak kullanilir durumda olup olmadig1 degerlendirilir.

Esyalarin tamiri veya temizligi yapilarak ihtiyac¢ sahiplerine bedelsiz verilmesinin miimkiin olmasi
halinde diizenlenecek bir tutanakla Hayir evine devir edilir.

Hasar goren esyanin tamirinin mimkiin olmamasi, kullanilamaz durumda olmasi veya tamir
masraflarinin ekonomik olmamasi hallerinde tutanakla kullanilmaz oldugu tespit edilerek imha edilir.
12. Madde 11-1’de belirtilen, Miidiirliigiin faaliyetleri esnasinda meydana gelen, isin geregi olup
ongoriillemeyen kusurlu haller disinda, Belediye personelinin kasitlh veya dikkatsiz davraniglari
sonucunda kisi veya kuruluslarin araclarina veya diger mallarina zarar verildigi agikca tespit edilmesi
halinde bu durum idarece sorgulanarak olusan zarar bedeli ilgili personele riicu edilir.

13. Midiirliigiin faaliyetleri sirasinda, kisi veya kurumlarin esya, mal veya tesislerine hasar verme
konusunda, ihtilafl1 hallerde konu enciimene sevk edilerek enciimen kararina gore islem yapilir.

Inceleme Ve Arastirma
Madde 12- Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii, kendi miidiirliigiiniin faaliyet alanlar1 ile sinirl olmak
iizere; yurtici ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme arastirma yapmak iizere
personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Baskanlik Makamindan gerektiginde Belediye
Meclisi’nden onay alinir.

Yazismalar
Madde 13- Vatandaslarin resmi kurumlarin ve diger Belediye Birimlerinin Miidirliikle yazismasi
oldugu takdirde oncelikle ele almak ve sonuglandirmak.

Ortak Gorevler
Madde 14- Birden fazla Belediye Birimini ilgilendiren is veya goérev s6z konusu oldugunda
Koordinator Miidiirliikk ve Baskanlik Makami tarafindan belirlenir.

Degisiklik Teklifi
Madde 15- Bu Yonerge’ de yapilacak her tiirlii degisiklik teklifinin Bagkan Onayina sunulmasi iglemi
Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii’niin koordinesinde gerceklestirilir.
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DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

Madde 16- Bu Yonergenin yiiriirliige girmesiyle birlikte daha once yiiriirliikte bulunan Yo6nergeler
yiirtirliikten kalkar.

Yiirirluk

Madde 17- Bu Yonerge Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanligi’nca onaylandiktan sonra
yiirlirliige girer.

Yiiriitme
Madde 18- Bu Yonerge hiikiimlerini Kirsehir Belediye Baskani yiiritiir.

Selahattin EKICIOGLU Mehmet DURAN Faruk AKCA
Meclis Bagkani Katip Uye Katip Uye
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